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1 Erster Start und Einrichtung

Beim ersten Start erscheint eine Lizenzvereinbarung, der Sie zustimmen missen, um die
App starten und nutzen zu kdnnen.

Softwarelizenzbedingungen fiir Endnutzer der Software
der CC e-gov GmbH

§ 1 Vertragsgegenstand

1. Software im Sinne dieser Li

die im Object
Code. Die besteht aus lesb A gen und/oder
gedruckten Dokumentationen und den damit verbundenen Lizenzmaterialien

2. Bitte lesen Sie diese Vereinbarung sorgfaltig durch, bevor Sie die Software nutzen.

Falls Sie den Lizenzbedingungen laut diesem Vertrag nicht zustimmen, diirfen Sie die

Software nicht benutzen und missen dann samtliche Kopien der Software und deren
i i d von lhrer | f g

3. Mit Nutzung der Software erkldren Sie sich mit den in diesem Dokument
aufgefiihrten Lizenzbedingungen einverstanden.

4. Fiir die Nutzung der fallen keine Li gebii an,

5. Die CC e-gov GmbH behilt sich das Recht vor, zu einem bestimmten in der Zukunft
lieg Zeitpunkt ein Sof! i J fahren und/oder
i tifikate als MaBnah gegen MiBbrauch einzufiihren.

6. Soft komp von Dritten , die zum Lieft ]
gehdren, unterliegen der vorliegenden Lizenzvereinbarung und dariiber hinaus unter
Umsténden weiteren Lizenzvereinbarungen, die der Software beiliegen oder die Ihnen
auf Anfrage von der CC e-gov GmbH {bermittelt werden.

§ 2 Endnutzer-Lizenz

1. Die CC e-gov GmbH gewihrt Ihnen eine nicht ausschlieBliche und nicht
Ubertragbare Lizenz zur Nutzung der Software.

2. Sie dirfen die Software oder Teile davon nicht kopi , Vers oder

Ablehnen Annehmen

Abbildung 1: Lizenzvereinbarung

Die ALLRIS®-App greift tber das Internet auf das Ratsinformationssystem ALLRIS®net zu,
um Sitzungen und Dokumente zu laden. Sie missen sich also zunachst mit lhren
ALLRIS®net-Zugangsdaten registrieren.

Um die Zugangsdaten von Hand einzugeben, starten Sie die App und folgen Sie den Anwei-

sungen in Abschnitt 1.1. Wenn Sie einen Link erhalten haben oder aus ALLRIS®net heraus,
gehen Sie nach Abschnitt 9.

1.1 Manuelle Eingabe der Zugangsdaten

Nach Annahme der Lizenzvereinbarung gelangen Sie Uber Antippen der Schaltflache Ein-
richten zur Eingabemaske fur die ALLRIS®net-Verbindungsdaten.
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Mandant hinzufiigen

Bezeichnung

Webadresse

Sichere Verbindung / HTTPS (empfohlen)

Anmeldung erforderlich

Vorname / Kennung

Nachname (optional)

Kennwort

Datenschutzerkldrung lesen Abbrechen

Abbildung 2: Einrichtung der Zugangsdaten fir ALLRIS®net

Fuhren Sie die folgenden Schritte zur Einrichtung des Zugangs bzw. Mandanten aus:

1.

2.

© N

Legen Sie eine Bezeichnung fur diesen Zugang bzw. Mandanten fest. Diesen kénnen
Sie frei wahlen.
Die Webadresse entspricht der ALLRIS®net-URL ohne Protokoll und Seitenangabe.
Beispiel: Wenn Sie im Browser die Adresse https://www.norderlanden.de/ri/all-
ris.net.asp
verwenden, dann mussen Sie

www.norderlanden.de/ri
eingeben — oder kopieren und einfligen.
Bei Mandanten, die eine Anmeldung voraussetzen, ist die Verbindung zum ALLRIS®-
Server nur verschlisselt moglich. Bei einem o6ffentlichen Zugang ist eine nicht-ver-
schllsselte Verbindung prinzipiell zuléassig, wahlen Sie trotzdem zu lhrer eigenen Si-
cherheit nur dann eine unverschlisselte Verbindung, wenn HTTPS nicht unterstitzt
wird.
Um ein Blrgerinformationssystem als Mandant einzurichten, entfernen Sie den Ha-
ken bei Anmeldung erforderlich. Die Felder fir die Zugangsdaten werden dann aus-
geblendet und Sie kdnnen die Punkte 5 und 6 Uberspringen.
Fur Amts- oder Ratsinformationssysteme ist die Anmeldung zwingend erforderlich.
Wenn Sie sich in ALLRIS®net mit Ihrem VVornamen und Namen anmelden, fillen Sie
bitte die beiden korrespondierenden Felder aus. Wenn Sie sich mit einer Kennung
anmelden, tragen Sie diese ins Feld Vorname/Kennung ein und lassen Sie das Feld
Nachname frei.
Geben Sie ihr ALLRIS®net-Kennwort ein.
Tippen Sie auf OK, um die Daten zu tbernehmen und den Mandanten anzulegen.
Wenn Sie die Einstellungen verlassen, versucht die App nun, sich mit ALLRIS®net zu
verbinden und teilt Ihnen auftretende Probleme mit. Korrigieren Sie gegebenenfalls
Ihre Eingaben und wiederholen Sie den Vorgang.
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Sie gelangen aus den Einstellungen zurick zum Sitzungskalender Uber

das Zuriick-lcon oben links ( @

oder Uber den Zurtick-Knopf von Android -()

9. Kommt das mTAN-Verfahren (siehe Abschnitt 2.3) zum Einsatz, wird nach erfolgrei-
cher Uberpriifung lhrer Zugangsdaten eine SMS mit einer TAN an die fir Sie hinter-
legte (Mobilfunk-)Nummer verschickt und in der App erscheint ein entsprechender
Eingabedialog. Geben Sie nach dem Empfang der SMS die TAN in das zugehdrige
Feld ein und bestatigen Sie mit OK.

Hinweis

1.2 Import der Zugangsdaten tber einen Link

Der ALLRIS®net-Systemadministrator kann Ihnen lhre Zugangsdaten — oder einen Teil da-
von — in Form eines Hyperlinks bereitstellen. So missen Sie die Daten nicht von Hand ein-
geben.

1. Installieren Sie die ALLRIS®-App. Sie brauchen Sie noch nicht starten.

2. Rufen Sie zunachst die E-Mail oder ALLRIS®net bzw. die Webseite, in der sich der
Link befindet, auf Ihrem Android-Gerat auf.

3. Offnen Sie den Link durch Antippen.

4. ALLRIS®wird nun aufgerufen. Beim ersten Start 6ffnet sich nach dem Annehmen der
Lizenzvereinbarung der Eingabedialog Mandant hinzufiigen (siehe vorheriger Ab-
schnitt 1.1). Beim spateren Hinzufiigen eines Mandanten Uber einen Link, erscheint -
sofern Sie nicht bereits angemeldet sind - zunachst die Anmeldemaske. Der Eingabe-
dialog erscheint dann nach erfolgreicher Anmeldung.

Handelt es sich bei dem einzurichtenden Mandanten um ein Birgerinformationssys-

tem wird ein verkurzter Eingabedialog angezeigt, da die Felder Anmeldung erforder-

lich, Vorname/Kennung und Nachname ausgeblendet werden. Fahren Sie in diesem
Fall mit Punkt 7 fort.

5. Die in dem Link enthaltenen Zugangsdaten sind bereits in die jeweiligen Felder ein-
getragen. Beachten Sie, dass z.B. aus Sicherheitsgriinden nicht immer Daten fir alle
Felder Gbergeben werden.

6. Erganzen Sie die fehlenden Informationen, z. B. Ihr ALLRIS®net-Kennwort, wie im
vorherigen Abschnitt 1.1 beschrieben.

7. Legen Sie den Mandanten an, indem Sie auf OK tippen.

o

N

o

N

N -

N Tipp

e Sie kénnen jederzeit weitere Zugange, sprich Mandanten, auf diese Weise hin-
<% zufugen.
je.

<

©

g Hinweis

S

3 Die Erzeugung eines Import-Links wird im Kapitel 11 beschrieben.
2

©

=

[}

e

c

(<)

=

c

<




2 Anmeldung und Sperren

Die folgenden Abschnitte sind nur dann fur Sie von Bedeutung, wenn Sie mindestens einen
Mandanten eingerichtet haben, der eine Anmeldung erfordert.

Dann missen Sie sich bei allen folgenden Starts mit den hinterlegten Zugangsdaten an der
App anmelden. So wird verhindert, dass Unbefugte direkten Zugriff auf die ALLRIS®-Inhalte
erlangen. Geben Sie dazu lhren Namen und Vornamen bzw. Ihre Kennung sowie ihr Kenn-
wort in der Anmeldemaske ein und bestatigen Sie mit Anmelden.

Wenn Sie die App flr kurze Zeit schlieRen, um z.B. eine andere App zu nutzen, missen Sie
sich bei der Ruckkehr in der Regel nicht erneut anmelden. Eine automatische Abmeldung er-
folgt in der Grundeinstellung erst nach zehn Minuten ,Untatigkeit*.

Sie kénnen die App auch von sich aus sperren. Tippen Sie dazu auf das
Schloss-Symbol unten links. Sie kehren damit in die Anmeldemaske zurick.

Hinweis Die Anmeldung erfolgt auf inrem Gerat auch, wenn Sie nicht mit dem Internet
tomatisch in die App Gbernommen. Sie missen in so einem Fall den entspre-
chenden Mandanten bzw. die fir ihn hinterlegten Zugangsdaten selber andern
(siehe Abschnitt 10.1.2).

Hinweis
ALLRIS wurde fir einen einzelnen Nutzer ausgelegt. Sie kdnnen sich in der An-

Standardmandant festgelegt haben. Néheres dazu in Kapitel 10.

2.1 Passwortanderung

Sofern vom ALLRIS®net des Mandanten unterstitzt (ab Version 3.9.1) und das Gerat mit
dem Internet verbunden ist, kdnnen Sie das Passwort fur Ihr ALLRIS®-Benutzerkonto in der
App andern (siehe Abschnitt 10.1.2, S. 30). Unterstiitzt ALLRIS®net dies nicht, lasst sich lhr
Passwort nur in ALLRIS®net oder durch die Verwaltung andern.

Wenn das Passwort fir Ihren Standardmandant in ALLRIS®net geandert wurde und Sie ihr
altes Passwort vergessen haben, muss das Gerat fur eine erfolgreiche Anmeldung mit dem
Internet verbunden sein. Melden Sie sich dann einfach mit Ihrem neuen Passwort an. Bei er-
folgreicher Anmeldung wird Ihr neues Passwort in der App gespeichert.

Sie kénnen sich natlrlich auch noch einmal mit dem alten Passwort anmelden (dazu wird
keine Internetverbindung benétigt) und anschlieBend das neue Passwort speichern, indem
Sie den Mandanten bearbeiten (siehe Abschnitt 10.1.2, S. 30). Gehen Sie genauso vor,
wenn sich das Passwort eines anderen Mandanten geandert hat.

Hinweis | ALLRIS® wurde fiir einen einzelnen Nutzer ausgelegt. Sie kénnen sich in der
Anmeldemaske mit keiner anderen Benutzerkennung anmelden als der, die Sie

danten verwalten auf S. 30.

verbunden sind. Anderungen der Zugangsdaten in ALLRIS®net werden nicht au-

meldemaske mit keiner anderen Benutzerkennung anmelden als der, die Sie als

fur den Standardmandanten festgelegt haben. N&heres dazu in Kapitel 10 Man-
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2.2 Datenschutz

Die Anmeldung/Sperre verhindert lediglich, dass Unbefugte die App 6ffnen kénnen. Ge-
schickte Angreifer kdnnten jedoch Ihr System manipulieren, um direkt auf Ihre gespeicherten
Dokumente zuzugreifen. Aus diesem Grund sollten Sie - sofern vorhanden - die Geréte-Ver-
schlisselung Ihres Android-Geréts aktivieren, damit auch die ALLRIS®-Dokumente ver-
schlisselt werden und entsprechend sicher sind!

Die Gerate-Verschlisselung kénnen Sie in den Einstellungen des Android-Geréats unter ,Si-
cherheit.Verschllisselung.Tablet verschlisseln® aktivieren. Folgen Sie dazu den dort genann-
ten Anweisungen.

2.3 Zwei-Schritt-Anmeldung und -Registrierung

Ist fr Ihren Zugang zu ALLRIS®net eine Zwei-Schritt-Anmeldung (z.B. mTAN) aktiviert, muss
auch fur den Zugang zur App dieses Verfahren durchlaufen werden. Anders als beim Zu-
gang Uber einen Browser ist aber eine TAN- / Bestéatigungscode-Eingabe nur einmalig nétig.
Nach der ersten erfolgreichen Authentifizierung wird ihr Android-Gerat bei ALLRIS®net regis-
triert und fUr jede weitere Anmeldung sind die hinterlegten Zugangsdaten ausreichend.

Es kann immer nur ein Gerat gleichzeitig registriert sein. Sollten Sie sich mit ei-
nem anderen Gerat bei ALLRIS®net anmelden, ist hier eine erneute Zwei-
Schritt-Anmeldung, d.h. TAN- / Bestatigungscode-Eingabe, erforderlich. Nach
erfolgreicher Authentifizierung wird dieses neue Gerét registriert und die bisher
gultige Registrierung aufgehoben.

Hinweis




3 Allgemeine Bedienelemente

3.1 Rechte Seite der oberen Bedienleiste

Hier finden Sie die Bedienelemente flr immer verfligbare Funktionen.

C)\ Volltextsuche in allen Dokumenten, Notizen und Kommentaren zum aktuellen
Mandanten.

Links neben diesen allgemeinen Bedienelementen werden, optisch abgehoben durch einen
Trennstrich, jeweils die zum aktuellen Kontext gehdrenden Bedienelemente eingeblendet.
Deren Bedeutung wird im jeweiligen Abschnitt weiter unten beschrieben.

3.2 Linke Seite der oberen Bedienleiste

¢ Hier finden Sie das Zurlick-Icon, mit dem Sie (wie auch mit dem Zurtick-Knopf
von Android) immer zuriick zum jeweils Ubergeordneten Kontext gelangen.

Dokument — Sitzungsdetails — Sitzungskalender (nur im Hochformat)
bzw.
Einstellungen — Dokument/Sitzungsdetails/Sitzungskalender

bzw.

ALLRIS®netWebansicht — Sitzungsdetails
Rechts neben dem Zurtick-lcon befindet sich (im Querformat immer, im Hochformat nur bei

der Anzeige des Sitzungskalenders) das Auswahlelement zur Wahl des aktuellen Mandan-
ten.

3.3 Unterer Teil der linksseitigen Bedienleiste

Hier finden Sie die Bedienelemente flr immer verfligbare Funktionen.

Sperren von ALLRIS®, um unberechtigten Zugriff, z.B. bei Abwesenheit, zu ver-
hindern (nur vorhanden, wenn Sie mindestens einen Mandanten eingerichtet
haben, der eine Anmeldung erfordert).

Anzeige dieser Hilfe innerhalb von ALLRIS®.

Anzeige der allgemeinen Einstellungen und der Einstellungen zu den eingerich-
teten Mandanten.

a B D
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4 Der Sitzungskalender

Nach erfolgreicher Einrichtung werden die Sitzungen ab dem aktuellen Datum ermittelt und
bei der Darstellung im Querformat als Sitzungskalender in der linken Spalte angezeigt. Im
Hochformat ist der Bildschirm nicht zweigeteilt und der Sitzungskalender fullt die gesamte
Seite.

'5‘;'\ orderiande ':‘ Q
I
Do. 24. Sep. 2020 20:00 @ Sitzung des Bauplanungsausschusses
Rat der Stadt Norderlanden
Mi. 05. Aug. 2020 16:00 ® Gremium Bau- und Planungsausschuss
Do 30 Jull ‘2(')2;)'20:00 ° status offentlich/nichtéffentlich
Fit cer stadt Norderlanden Datum Montag 13. Juli 2020
0 020 18:00 —-
2al-UndEianLng=a Zeit 18:00 - 21:00
0. 28. Mai 2020 20:00 o
Rat der Stadt Norderlanden raum Besprechungsraum
Do. 26. Marz 2020 20:00
Rat der Stadt Norderlanden - Gebaude Rathaus 2, 20033 Norderlanden
Mo. 09. Marz 2020 18:00 =
Bau- und Planungsausschuss Dokumente
Mi. 04. Marz 2020 16:00 )
Einladung >
Do. 19. Dez. 2019 20:00 -
Rat der Stadt Norderlanden © Bekanntmachung b4
Do. 28. Nov. 2019 20:00 -
Il .t der Stadt Norderlanden bt Meine Anmerkungen >
Di. 26. Nov. 2019 16:00 o
crwaliungsausschuss Tagesordnung

Di. 12. Nov. 2019 18:00

B r r )
Bau- und Planungsau

o1 Eroffnung der Sitzung

B
©

©

06.11.2020 09 o 2 Genehmigung des Protokolls der Sitzung vom 09.03.2020

Abbildung 3: Sitzungskalender und Sitzungsdetails

4.1 Sitzungsstatus
Die Kreise rechts neben jeder Sitzung zeigen den Zustand der Dokumente an.

Es gibt neue Dokumente zum Herunterladen. Entweder
a) wurden flr diese Sitzung noch nie Dokumente geladen,
C b) mindestens ein heruntergeladenes Dokument liegt in einer neueren Ver-
sion vor oder
c) mindestens ein Dokument konnte beim letzten Ladevorgang nicht geholt
werden, da ein Fehler aufgetreten ist.

Die Dokumente werden gerade heruntergeladen.

U

O Alle Dokumente wurden heruntergeladen und sind auf dem aktuellsten Stand.
Zu dieser Sitzung werden keine Dokumente heruntergeladen. Die Sitzungsde-

- tails werden aber aktualisiert. StandardmaRig betrifft dies alle Sitzungen, die

nicht zu Thren Gremien gehoren.




Die Sitzungsinformationen werden in regelméRigen Abstanden aktualisiert, wahrend die App
geodffnet ist. Dies geschieht automatisch im Hintergrund, z.B. auch wéahrend Sie ein Doku-
ment lesen. Unterhalb des Sitzungskalenders sehen Sie das Datum der letzten Aktualisie-
rung. Naheres dazu erfahren Sie in Abschnitt 9.1.

4.2 Automatische Aktualisierung

Die Aktualisierung der Sitzungsinformationen findet automatisch statt, sobald die App geoff-
net wird und wiederholt sich in regelméaRigen Zeitabstanden (zur Einstellung des Intervalls
siehe Abschnitt 9.1).

Bei der Aktualisierung werden keine Dokumente heruntergeladen. Es werden nur die Ande-
rungen ermittelt, die sich am Sitzungskalender oder den Dokumenten ergeben haben. So-
bald neue Dokumente zum Herunterladen zur Verfligung stehen, &ndert sich der Status der
betreffenden Sitzungen auf Rot.

4.3 Dokumente laden

Um die Dokumente lesen zu kdnnen, missen sie heruntergeladen werden. Heruntergela-
dene Dokumente werden auf lhrem Android-Gerat gespeichert und Sie kdnnen so spater
auch ohne Internetverbindung wieder auf sie zugreifen.

Tippen Sie unten links auf dieses Symbol, um die neuen bzw. geanderten Doku-
g mente aller Sitzungen dieses Mandanten zu laden. Fir Sitzungen mit dem Sta-
tus Ignorieren (Grau) werden keine Dokumente geladen.

Hinweis Je nach Umfang der Dokumente miissen gro3ere Datenmengen (u.U. mehrere
hundert Megabyte) geladen werden. Wenn mdglich, nutzen Sie eine WLAN-Ver-
bindung. Bevor Sie eine Mobilfunkverbindung nutzen, vergewissern Sie sich, ob
weitere Kosten anfallen kdnnen und/oder ob es Einschrankungen in Bezug auf
das verfuigbare Datenvolumen gibt!

Dasselbe Symbol befindet sich auch auf der rechten Seite in der oberen Leiste. An dieser
Stelle werden nur die neuen bzw. geanderten Dokumente der angezeigten Sitzung geladen
(siehe Abschnitt 5.2).

4.4 Gremien

Uber die Auswahl meine Gremien/alle Gremien unten rechts kénnen Sie auswéhlen, ob die
Sitzungen fir

e Meine Gremien oder

e Alle Gremien
angezeigt werden sollen.

Nach dem Einrichten eines neuen Amtsinfo- oder Ratsinfo-Mandanten sind zunachst einmal
automatisch alle die Gremien als Meine Gremien abonniert, fir die Sie das Einsichtsrecht
haben. Nach dem Einrichten eines Burgerinfo-Mandanten sind zun&chst keine Gremien
abonniert.
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Sofern vom ALLRIS®-Server des Mandanten unterstiitzt, konnen Sie sich die Liste Meine
Gremien beliebig aus der Menge aller Gremien zusammenstellen und jederzeit in den Ein-
stellungen zum Mandanten &ndern (siehe Abschnitt 10.1.9).

45 Gremienfilter

Um in umfangreichen Sitzungslisten die Sitzungen eines Gremiums bzw. einer Kérperschaft
schneller zu finden, bietet die ALLRIS® App eine entsprechende Filtermdglichkeit an (siehe
Abbildung 4).

@ Norderlanden

Neustadt
Do.

Rat | Norderlanden ?
Mi. US:AUgZUZU-TEUU =]
Verwaltungsausschuss

Do. 30. Juli 2020 20:00

Rat der Stadt Norderlanden

Mo. 13. Juli 2020 18:00

Bau- und Planungsausschuss

o

o

@

Abbildung 4: Gremienfilter aktivieren

Aus der Liste der Gremien kann ein Gremium bzw. bei mehreren Korperschaften eine Kor-
perschaft ausgewahlt werden. Bei der Auswahl eines Gremiums wird die Sitzungsliste auf
die Sitzungen dieses Gremiums eingeschrénkt (siehe Abbildung 5), bei der Auswahl einer
Korperschaft auf die Sitzungen aller Gremien dieser Kérperschatft.

@ Norderlanden - Verwaltungsausschuss

Mi. 05. Aug. 2020 16:00

o 160 g
ot g
Di. 19. Mérz 2019 16:00 )

Verwaltungsausschuss

Abbildung 5: Gefilterte Sitzungsliste

Die Auswahl und damit die Einschréankung der Sitzungsliste bleibt bestehen, bis der Mandant
gewechselt oder der Filter manuell aufgehoben wird (siehe Abbildung 6).

@ Norderlanden - Verwaltungsausschuss

Neustadt

Mi.

V/ert Norderlanden - Verwaltungsausschuss ,Y ?
Mj.i '|?|'l'..°:.:l.|.'ﬂ\l'.1.|.:E\ e C-)

Di. 26. Nov. 2019 16:00 -

Verwaltur gsausschuss U

Di. 19. Marz 2019 16:00 -
Verwaltungsausschuss U

Abbildung 6: Aufheben des Gremienfilters




5 Sitzungsdetails

Der Bereich Sitzungsdetails befindet sich im Querformat auf der rechten Bildschirmseite und
fullt im Hochformat den gesamten Bildschirm (Abbildung 4). Wenn Sie im Sitzungskalender
eine Sitzung antippen, werden hier deren Informationen und Dokumente angezeigt.

@eld
< m S1/20/172
") Do. 26. Mirz 2020

Sitzung des Rates der Stadt Norderlanden im Umlaufverfahren

Gremium Rat der Stadt Norderlanden
status Gffentlich/nichtdffentlich
patum Donnerstag 26. Méarz 2020
Zeit 20:00 - 23:00
Raum Sitzungssaal |
Gebiude Weidenstr. 15, 20033 Norderlanden
Dokumente

Einladung >
Protokoll gesamt >
Meine Anmerkungen >
Tagesordnung
01 Eroffnung der Sitzung und BegriiRung O]
02 Genehmigung des Protokolls vom 19.12.2019 @
3 Ausweisung von Rettungswegen in offentlichen Gebauden [V0/20/269] @ >

=) 04 Erhéhung der Badewassertemperatur am Wochenende bei Seniorenfeiern im @ >
Stadtbad [VO/19/247]

r 45 Einrichtung von Parkzonen fiir E-Mobilen [VO/19/246] ®»>
6 Auftragsvergaben O]
6 6.1 Neuerwerb eines TLF 16 [VO/18/209] ®

Legende: % neues Dokument verfligbar
+r Dokument konnte nicht geladen werden
2 Notiz vorhanden
(-» Kommentar vorhanden

Abbildung 7: Sitzungsdetails (Hochformat)

Im oberen Bereich stehen allgemeine Informationen, wie Name, Gremien, Datum und Raum.

Darunter werden — sofern vorhanden — die Sitzungsdokumente aufgelistet und im unteren
Abschnitt ist die Tagesordnung mit ihnren Tagesordnungspunkten aufgefuhrt. Tagesord-
nungspunkte, in denen eine Vorlage beraten wird, sind mit dem entsprechenden Dokument
verknupft. Dieses enthalt sowohl die Vorlage als auch alle Anlagen.

Der Pfeil > am rechten Rand eines Eintrags zeigt an, dass ein Dokument geladen worden ist.

Tippen Sie den Eintrag an, um den Dokumentbetrachter zu 6ffnen (siehe Kapitel 6).
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Uber das Symbol ® gelangen Sie zur Ubersichtseite des jeweiligen Tagesordnungspunkts
(siehe Kapitel 6).

Folgende Symbole kénnen ein Dokument kennzeichnen:

Es steht ein neues oder aktuelleres Dokument zur Verfigung. Gehen Sie wie in
Abschnitt 4.3 beschrieben vor, um die Dokumente herunterzuladen.

* Ein Symbol * am Symbol (@ kennzeichnet, dass neue oder aktuellere Doku-
mente zu den Beschliissen des Tagesordnungspunkts verfiigbar sind (siehe
auch Kapitel 6).

Y Das neue Dokument konnte aufgrund eines Fehlers nicht heruntergeladen wer-
den.

Hinweis
Wenn bereits ein alteres Dokument vorhanden ist, das sich anzeigen lasst, ent-
halt dieses nicht mehr den aktuellen Stand der Informationen.

Beim nachsten Mal wird erneut versucht, das fehlgeschlagene Dokument zu laden, solange
das Datum der Sitzung nicht in der Vergangenheit liegt. Fir vergangene Sitzungen, die keine
weiteren Aktualisierungen erhalten, kénnen Sie einen Neuversuch manuell ansto3en, indem
Sie wie in Abschnitt 4.3 beschrieben vorgehen.

o Zu diesem Dokument existiert mindestens eine Notiz (zu Notizen siehe Ab-
» schnitt 8).
&) Dieses Dokument enthalt mindestens einen Kommentar (zu Kommentaren
siehe Abschnitt 7.7).
» Zu diesem Dokument existiert mindestens eine Notiz und es enthalt mindestens
== einen Kommentar.

5.1 Die Sitzung in ALLRIS®net

Dieses Symbol in der oberen Bedienleiste fiihrt Sie zu einer Anzeige der ausge-

@ wahlten Sitzung in ALLRIS®net. Sie sind bereits mit lhren hinterlegten Zugangs-
daten angemeldet. Bitte beachten Sie, dass u.U. nicht alle Funktionen von ALL-
RIS®net auf dem mobilen Geréat zur Verfligung stehen.
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Sie gelangen aus der Webansicht zurlick zum Sitzungskalender Uber

das Zuriick-lcon oben links ( g

oder Uber den Zurtick-Knopf von Android -()

5.2 Sitzung laden (inkl. Dokumente)

Hinweis

klusive eventuell neuer oder gednderter Dokumente). Die Sitzung erhélt an-
schlieRend den Status Grin (siehe Abschnitt 4.1), d.h. ihre Dokumente werden

Dieses Symbol Iadt die Sitzungsdetails der gerade angezeigten Sitzung neu (in-
V&
in die Aktualisierung geanderter Dokumente einbezogen.

5.3 Dokumente der Sitzung l6schen

zeigten Sitzung. Die Sitzung erhalt anschliel3end den Status Grau (siehe Ab-
schnitt 4.1), d.h. ihre Dokumente werden bei der Aktualisierung gednderter Do-

. Dieses Symbol I6scht (nach einer Sicherheitsabfrage) alle Dokumente der ange-
kumente nicht beriicksichtigt.

5.4 Notizen zur Sitzung

[4

=1

Zu Notizen siehe Abschnitt 8.

5.5 Farbliche Markierungen an Tagesordnungspunkten

5.5.1 Nachtragstagesordnungspunkte

Nachgetragene Tagesordnungspunkte werden durch eine griine Markierung an der TOP-
Nummer gekennzeichnet (siehe Abbildung 8).

G 6 Mitteilungen der Verwaltung ®
66.1 Mitteilungen der Kémmerei @
Beschaffung Schutzausstattung [V0/20/273] [OF4

G & Anfragen an die Verwaltung 0]

Abbildung 8: Markierung eines Nachtragstagesordnungspunkts

5.5.2 Markierung des zuletzt angesehenen TOP / Dokuments

Um nach der ,Ruckkehr” von einem Tagesordnungspunkt / Dokument zu den Sitzungsdetails
erkennen zu kénnen, in welchem TOP / Dokument man gerade war, wird der zugehdérige
TOP farblich blau markiert (siehe Abbildung 9).
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&4 Genehmigung des Protokolls vom 21.03.2019 W
&5 Mitteilungen der Verwaltung ®
6 Einrichtung von Parkzonen fiir E-Mobilen [VO/19/246] >
@7 Erhdhung der Bad temperatur am Wock bei Seniorenfeiern im ®>

Stadtbad (hier ....) [V0/19/247)

#2 Anfranen an die Verwaltina m

Abbildung 9: Zuletzt angesehener TOP

Die Markierung wird aufgehoben, wenn der Benutzer einen anderen TOP oder eine andere
Sitzung aufruft bzw. die Sitzungsliste verlasst.

5.5.3 Sitzungsmoderation

Bereits behandelte Tagesordnungspunkte einer Sitzung kénnen zur besseren Ubersichtlich-
keit durch kurzzeitiges Gedruckthalten des TOP (voriibergehend) markiert werden (siehe Ab-
bildung 10).

Tagesordnung
45 Mitteilungen der Verwaltung ®
0 6 Einrichtung von Parkzonen fiir E-Mobilen [VO/19/246] @

07 Erhohung der Badewassertemperatur am Wochenende bei Seniorenfeiern im @ >
Stadtbad (hier ....) [V0/19/247]

08 Anfragen an die Verwaltung ®

49 Einwohnerfragestunde 0]

Abbildung 10: Markierung bereits behandelter Tagesordnungspunkte

Die Markierung kann durch erneutes kurzzeitiges Gedrlckthalten des TOP entfernt werden,
ist aber auch automatisch nach einem Neustart der App wieder aufgehoben.




6 Details zum Tagesordnungspunkt

Auf dieser Seite finden Sie eine Ubersicht aller Informationen zu einem TOP. Falls vorhan-
den, werden das Dokument und die Notizen der Vorlage angezeigt.

Sofern der ALLRIS App-Server sie bereitstellt, sind der Beschluss zum TOP bzw. alle Be-
schllsse zur Vorlage des TOP verfiigbar (siehe Abbildung 11). Die Dokumente enthalten
auch die jeweiligen Anlagen.

Norderlanden
& e

d warung

04 Anhérung Tagesordnungspunkt

Erweiterung der Spielanlagen an der @
Grundschule Norderlanden-Stid [VO/ ToP 05
18/200]

Betreff ErhShung der Badewassertemperatur am Wochenende bei Seniorenfeiern im Stadtbad

05 Vorberatung
ErhShung der Badewassertemperatur (7) » Meine Anmerkungen »
am Wochenende bei Seniorenfeiern
im Stadtbad [V0/19/247]
Vorlage
de Vorberatung
Regionalplanung Wohnen [VO/ ® Nummer VO/19/247
19/229]
Freigabe 07.08.2019
67 Grundsatzberatung
Antrag der CDU-Fraktion: Pfandringe ® Dokument »
an offentlichen Milleimern (Zusatze:
CDU Fraktion) [v0/19/233] ~
Beschliisse
o8 Bericht im Gremium @
Grunderwerb Bahnhof [VO/19/234] 1.7.04.2019 - Rat der Stadt Norderlanden >
07

09 Vorberatung
Gemeinsamer Antrag der CDU - und “ 18.09.2019 - Bau- und Planungsausschuss

X ion: i >
der FDP-Fraktion: Ausweisung von > & 5 - (offen)
Freiflachen fiir Naturschutzaufgaben
(Zusatze: CDU Fraktion / FDP
Fraktion) [VO/19/240] 26.03.2020 - Rat der Stadt Norderlanden >

0 4 - (offen)

610 Vorberatung

Avrmresmineimm simm Onbbombenifnm fie

Abbildung 11: TOP-Details mit den Beschliissen zur Vorlage

Bei Tagesordnungspunkten, die auf das Protokoll einer vorherigen Sitzung verweisen, kon-
nen diese Dokumente hier direkt aufgerufen bzw. kann zu dieser Sitzung gewechselt wer-
den, wenn die Sitzung / die Dokumente im Datenbestand der App sind (siehe Abbildung 12).

( @ Norderlanden

01

Ergffnung der Sitzung Tagesordnungspunkt
02 Top 02
Genehmigung des Pratokolls der
Sitzung vom 18.09.2019 Betreff Genehmigung des Protokolls der Sitzung vom 18.09.2019
03 :
® Meine Anmerkungen be
Bericht der Verwaltung
04 Vorberatung Beschliisse
Antrag auf Erweiterung der . "
Offnungszeiten der Freibader ®> “ 09.03.2020 - Bau- und P >
(Zusatze: Allwetter, Peter / Bergen, 02

Bertha / Breitner, Paul) [VO/19/264]
655 Vorberatung Sitzung vom 18.09.2019
Antrag der CDU-Fraktion auf (O} ]
Ertiichtigung der Trabrennbahn

(Zusétze: CDU Fraktion) [VO/19/258]

Zur Sitzung >

Protokoll gesamt >
[o]-] Vorberatung

Ausrichtung des Motorsport-Events @ ? Legende: = Beschluss zu diesem TOP

"Vollgas" in Norderlanden (Zuséatze: # hat Anlagen

Herr Meier) [VO/19/257] % neues Dokument verfiigbar

7 Dokument konnte nicht geladen werden
a7 @ () Kommentar vorhanden

Einwohnerfragestunde

o8

Mitteilungen und Informationen

Abbildung 12: TOP-Details mit dem Beschluss zum TOP und dem
Verweis auf das Protokolldokument der letzten Sitzung
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7 Dokumente lesen

Ihre Dokumente liegen im PDF-Format vor und lassen sich bequem innerhalb von ALLRIS®
betrachten.

< @ Norderlanden

Einladung

Stadt Norderlanden
Der Oberbirgermeister

Pressemitteilung ? Einladung

Hiermit lade ich Sie zu ei g des.

Termin:  Dienstag, 12.11.2019, 18:00 Uhr

Meine Anmerkungen >

Ort, Raum:  Besprechungsraum, Rathaus 2, 20033 Norderlanden

Tagesordnung:

Tagesordnung

Offentlicher Teil (Beginn: 18:00 Unr)

61
Er6ffnung der Sitzung ©

ErdHinung der Sitzung

Genenmigung des Protokolls der Sizung vom 14,03.2019

02

Bericht der Verwallung

Genehmigung des Protokolls der @
Sitzung vom 14.03.2019

Ausrichlung des Molorsport-Events "Vollgas” in Norderlanden voitaizs?
Zusstze. Hour Moisr

Anirag aul Erweilerung der (finungszeiten der Freibader VOI19/264.
r / Bargen, Barths  Greines, Paul

Einwohnerfragestunde:

4 e e 2w om o

03 @

Bericht der Verwaltung

Mitteilungen und Informatianen

04 Vorberatung
Ausrichtung des Motorsport-Events >
"Vollgas" in Norderlanden (Zusatze:

\
Herr Meier) [V0/19/257] j[ \j]\u-?

Nordertanden, 20.10 2019

Mit freundlichen GriBen

Birgermeister

05 Vorberatung

Antrag auf Erweiterung der

Offnungszeiten der Freib&ader ®@>
(Zusitze: Allwetter, Peter / Bergen,

Bertha / Breitner, Paul) [VO/19/264]

Abbildung 13: Dokumentbetrachter

Tippen Sie in den Sitzungsdetails auf einen Eintrag, der mit einem Pfeil > gekennzeichnet ist
(siehe Kapitel 5). Es 6ffnet sich der Dokumentbetrachter wie in Abbildung 5.

Auf der rechten Seite sehen Sie das Dokument, links die Liste der Dokumente und die Ta-
gesordnung der ausgewahlten Sitzung. Hier kbnnen Sie jederzeit ein anderes Dokument
auswahlen, um es zu lesen, ohne in die Sitzungsdetails zuriickkehren zu miissen. Wahlen
Sie die Ansicht im Hochformat, um das Dokument ganzseitig zu betrachten.

Im Hochformat gelangen Sie jeweils aus der Dokumentenansicht zuriick zu den
Sitzungsdetails und von diesen zurtick zum Sitzungskalender tber

Hinweis ) .
das Zurtick-lcon oben links

oder Uber den Zurick-Knopf von Android

7.1 Navigation

Der Betrachter zeigt das Dokument seitenweise an. Wechseln Sie zwischen den Seiten, in-
dem Sie sie mit dem Finger nach links oder rechts wischen. Vergréf3ern bzw. verkleinern Sie
den Ausschnitt, indem Sie zwei Finger spreizen und verschieben Sie den Ausschnitt mit ei-
nem Finger in beliebige Richtung.




Durch einen schnellen Doppeltipp auf eine beliebige Stelle wechselt die Ansicht zwischen
breitenfiillendem Format und Ganzseitenformat hin und her.

Alternativ zum Blattern durch Wischen kdnnen Sie eine Navigationsleiste einblenden, indem
Sie einmal auf eine beliebige Stelle im unteren Bereich des Dokuments tippen.

Ilhre Dokumente liegen im PDF-Format vor und lassen sich bequem innerhalb von ALLRIS®
betrachten.

Abbildung 14: Navigationsleiste mit Miniaturansichten

Tippen Sie auf eine Seite oder wischen Sie mit dem Finger entlang der Leiste, um eine Seite
auszuwahlen.

7.2 Vollbildansicht

Dieses Symbol in der oberen Bedienleiste 6ffnet eine Vollbildanzeige des Doku-
mentes. Im Hochformat werden die Dokumente immer im Vollbild angezeigt und
das Symbol wird ausgeblendet.

Uber dieses Symbol (nur sichtbar in der Vollbildansicht) gelangen Sie zuriick zur
normalen Ansicht (ebenso naturlich auch tiber das Zurlick-Icon von ALLRIS® o-
der den Zurtick-Knopf von Android).

7.3 Ubersicht

Dieses Symbol 6ffnet eine Ubersicht aller Seiten des Dokuments. Tippen Sie
zum Anzeigen einer bestimmten Seite auf die entsprechende Miniaturansicht.

Uber dieses Symbol (nur sichtbar in der Ubersicht) gelangen Sie zuriick zur Ein-
zelseitenansicht des Dokuments (ebenso natirlich auch Gber das Zurlick-Icon
von ALLRIS® oder den Zurtick-Knopf von Android).

7.4 Notizen zum Dokument

N

Zu Notizen siehe Abschnitt 8.

||
%,
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7.5 Navigation im Dokument Uber Lesezeichen und Kommentare

Dieses Symbol 6ffnet eine Liste der Lesezeichen des Dokuments bzw. eine
Liste der Kommentare im Dokument. Uber Antippen des gewtlinschten Lesezei-
chens bzw. Kommentars gelangen sie zur entsprechenden Stelle im Dokument.

Lesezeichen Kommentare

Vorlage -2

Vorlagen
i

Status:
auenest - pnlage 1: 1207_3-L0021Strassenbaulageplan
Verlasse

Anlage 2: Plan zur Abschnittsbildung

Sachbea

Abbildung 15: Lesezeichen

Lesezeichen Kommentare

D’;,w_' Die notwendigen Herstellungskosten fiir den
verasee MMl Strakenbau Dillenweg in Héhe von 120.000,00 €
werden auBerplanmalig bereitgestellt.

Seite 2

Bauabschnitt, Ortsc I:I \ ortlich?

Abbildung 16: Kommentare

7.6 Suche im Dokument

Dieses Symbol 6ffnet eine Suchmaske fiir eine Textsuche im gerade angezeig-
ten Dokument (und die Liste der vorherigen Suchergebnisse, wenn bereits eine

@ Suche durchgefuhrt wurde). Es kann im Inhalt des Dokuments, in einer zugeho-
rigen Notiz und/oder in den Kommentaren innerhalb des Dokuments gesucht
werden.

Ab drei eingegebenen Zeichen wird das gesamte Dokument durchsucht. Wahlen Sie einen
Eintrag aus, um zur Trefferseite zu springen. Die gefundene Textstelle wird blau hervorgeho-
ben. Sollte sich der Treffer in einem Kommentar zu einer Text- oder Grafikmarkierung befin-
den, wird diese mit einem blauen Rahmen hervorgehoben. Die Suche wird im Hintergrund
fortgesetzt, bis das gesamte Dokument durchsucht worden ist.

Haben Sie einen Suchtreffer ausgewahlt, erscheinen die in Abbildung 17 gezeigten Navigati-
onselemente, mit denen Sie zum néchsten bzw. vorherigen Treffer springen kdénnen bzw. zu-
rick zur Liste der Suchtreffer gelangen.




N | A | E
Stadt Norderlaniuei

Der Biirgermeister

Worlagen —Nr.. 0202315
: Offentlich

Abbildung 17: Navigation durch die Suchtreffer im Dokument

7.7 Senden, Drucken, Kommentarfunktionen ein-/ausblenden

Dieses Symbol 6ffnet eine Liste mit weiteren Funktionen, Gber die Sie - wenn
der Mandant dies zulésst - das aktuellen Dokument drucken oder senden kon-
nen. Die Druckfunktion ist Teil von Android und die Mdglichkeiten, die Ihnen dort
angeboten werden, sind von der ALLRIS®App nicht beeinflussbar, sondern han-
gen vom Gerat und von der zum Drucker passenden Drucker-App ab.

Auch ein temporéares Ein- bzw. Ausblenden der Kommentar-Werkzeugleiste
(siehe Kapitel 7.8) kann hiertiber erfolgen.

7.8 Kommentare im Dokument

Es kénnen sowohl Textmarkierungen als auch grafische, frei verschiebbare Elemente wie Li-
nien, Pfeile, Rechteck, Oval etc. in das Dokument eingefligt werden. Zum Teil kénnen diese
mit Textkommentaren versehen werden, die mit der Volltextsuche durchsucht werden kon-
nen.

Die eingefiigten Kommentare werden in ALLRIS® gespeichert und kénnen bei einer Ande-
rung/Aktualisierung des Dokuments Ubernommen werden, gehen also nicht verloren.

Um eine Textmarkierung einzufiigen, tippen Sie bitte lange auf die gewtlinschte Textstelle. Es
erscheint ein Auswahlment, aus dem Sie die gewuinschte Markierungsart auswahlen kon-
nen, und zwei orangefarbene Markierungen, mit denen Sie die Textauswahl veréandern kén-

nen.
Text kopieren | Markieren Wellenlinie

Der Bebauungsplan wird zum 01.01.2018 a¥gestelit - das Plangebiet ergibt sich aus der
{iberarbeiteten Anlage.

IMit den Eigentamer ist vorher eine Kostenregelung zu treffen, die die Stadt moglichst nicht
belastet;

Abstimmungsergebnis:
Einstimmig

Abbildung 18: Auswahlmenu fiir Textmarkierungen

Uber Text kopieren ist es moglich, den markierten Text in die Zwischenablage zu kopieren,
sofern die Sicherheitseinstellungen des Dokuments dies erlauben.

Fur das Schreiben von Kommentaren und das Zeichnen von grafischen Elementen stehen
Ihnen in einer Werkzeugleiste verschiedene Funktionen zur Verfligung.

Position wechseln. Wechselt die Position der Werkzeugleiste zwischen rechter

-—p
= und linker Seite.
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Freihand. In diesem Zeichenmodus kdnnen Sie schreiben bzw. beliebige For-
men zeichnen. Weitegehende Informationen dazu finden sie weiter unten.

Rechteck. Zeichnet ein Rechteck.

Ellipse. Zeichnet eine Ellipse bzw. einen Kreis.

Linie. Zeichnet eine Linie.

Pfeil. Zeichnet einen Pfeil.

Freitext. In diesem Modus kénnen Sie Uber die Tastatur einen Text eingeben,
der an der gewahlten Position angezeigt wird..

Klebenotiz. Erzeugt eine Klebenotiz.

OENNBEER

Die Werkzeugleiste kann manuell ein- oder ausgeblendet werden tber einmaliges Tippen
auf eine beliebige Stelle im oberen Bereich des Dokuments bzw. tber die zugehdrige Menii-
funktion (siehe Kapitel 7.7). Die Grundeinstellungen fir die Anzeige der Werkzeugleiste fin-
den Sie in den allgemeinen Einstellungen der ALLRIS® App (siehe Kapitel 9.4).

Alternativ zur Werkzeugleiste kénnen Sie langer in einen freien Bereich des Dokuments tip-
pen, um ein Kontextmeni zu erhalten, aus dem Sie das zu verwendende Element auswéh-
len kdnnen (Der Punkt Einfigen dient zum Einflgen eines vorher kopierten bzw. ausge-
schnittenen Kommentars, s.u.).

Rechteck E”Ipse m Kiebenoriz

Abbildung 19: Auswahlmenu fur grafische Elemente

Nach der Auswahl wird das Menu wieder ausgeblendet und Sie kénnen mit dem Zeichen
bzw. Positionieren des Elements beginnen. Tippen Sie dazu den gewiinschten Startpunkt an
und ziehen Sie bei Bedarf zum gewiinschten Endpunkt.




Wenn Sie Freihand auswahlt haben, wechselt die Dokumentansicht in einen Modus, in dem
Sie frei zeichnen bzw. schreiben konnen. Am rechten Rand erscheint eine Menlleiste mit
den folgenden Optionen:

Verwerfen. Beendet den Freihandmodus ohne Ihre Eingaben zu speichern.

Ruckgangig. Entfernt den zuletzt gezeichneten Strich.

Wiederherstellen. Stellt rickgangig gemachte Striche wieder her.

Strich-Eigenschaften. Legt Farbe, Strichstarke und Deckkraft der aktuellen
Zeichnung fest. Sie missen eine neue Freihandzeichnung beginnen, wenn Sie
in verschiedenen Stilen zeichnen wollen.

Speichern. Beendet den Freihandmodus und fligt die Zeichnung in das Doku-
ment ein. Die Zeichnung wird auch gesichert, wenn Sie die Dokumentansicht fir
das aktuelle Dokument verlassen.

Vorwartsblattern. Blattert eine Seite im Dokument vor. Eine begonnene Frei-
handzeichnung wird vorher abgeschlossen und gespeichert. Nach dem Seiten-
wechsel befinden Sie sich weiterhin im Freihandmodus und kdnnen umgehend
weiterschreiben oder -zeichnen.

Zuruckblattern. Blattert eine Seite im Dokument zurlick. Eine begonnene Frei-
handzeichnung wird vorher abgeschlossen und gespeichert. Nach dem Seiten-
wechsel befinden Sie sich weiterhin im Freihandmodus und kdnnen umgehend
weiterschreiben oder -zeichnen.

Bearbeiten kdnnen Sie einen Kommentar und seine Eigenschaften, indem Sie kurz auf die
Textmarkierung bzw. das grafische Element tippen. Es erscheint ein Menl mit den entspre-
chenden Bearbeitungsmdglichkeiten.

e kOpieren !
iiberarbeitetan Anlage.

Mit den Eigentumer ist vorher eine Kostenregelung zu treffen, die die Stadt méglichst nicht
belastet.

Abstimmungsergebnis:
Einstimmig

Abbildung 20: Auswahlmenti fir die Bearbeitung von Textmarkierungen

Dazu gehdren im Fall der grafischen Elemente auch Ausschneiden und Kopieren, mit denen
Sie ein grafisches Element verschieben bzw. duplizieren kdnnen. Das funktioniert auf dersel-
ben oder jeder anderen Seite des Dokuments, nicht aber zwischen Dokumenten.
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Abbildung 21: Auswahlimeni fir die Bearbeitung von grafischen Elementen

7.9 Kommentare in ALLRIS® net

Wenn Sie mit der ALLRIS®-App online sind, werden lhre grafischen Markierungen und Kom-
mentaren automatisch zum ALLRIS®-Server Uibertragen. Diese konnen Sie anschlieRend im
Browser ansehen, wenn Sie dort das gleiche Dokument 6ffnen.

Hinweis Die Bearbeitung Ihrer Kommentare ist nur in der App moglich.

Die Synchronisation der Kommentare kann in ALLRIS®net durch den Administ-
rator deaktiviert werden. In diesem Fall werden lhre Kommentare nicht Ubertra-
gen und nicht in den Dokumenten im Browser angezeigt.

Auf lhrem Android-Gerat werden Vorlagen und dazugehdrige Anlagen zusammen in einem
Dokument angezeigt. Dieses Vorlage-Sammeldokument finden Sie im Browser, indem Sie
auf der Seite einer Vorlage oben rechts auf den Link "Vorlage-Sammeldokument" klicken
(der Link kann auch eine abweichende, ahnliche Bezeichnung tragen).

Wenn Sie keine automatische Ubertragung der Kommentare zum ALLRIS®-Server wiin-
schen, kénnen Sie diese Funktion in den Einstellungen zum Mandanten deaktivieren (siehe
Abschnitt 10.1.10).




8 Notizen

Zu jeder Sitzung, Vorlage und jedem TOP kdnnen Sie Notizen hinterlegen. Notizen kénnen
Sie sowohl auf lhrem Endgeréat als auch im ALLRIS®net tiber den Browser verfassen. Sie
kénnen auch andere Personen an lhren Notizen teilhaben lassen, so wird aus lhrer Notiz ein
Forumsbeitrag. Forumsbeitrage kénnen derzeit nur im Browser bearbeitet werden, sind aber
in der App einsehbar.

H Dieses Symbol zeigt an, dass noch keine Notiz vorhanden ist und tGber das An-
tippen des Symbols angelegt werden kann.

Dieses Symbol zeigt an, dass bereits Notizen vorhanden sind, die beim Antip-
pen des Symbols angezeigt werden und bearbeitet werden kénnen.

Beim Lesen eines Sitzungsdokuments (Tagesordnung, Niederschrift etc.) werden die Noti-
zen zur jeweiligen Sitzung angezeigt.

Die Notizentbersicht zeigt Ihnen in Kurzform alle Notizen und Forenbeitrage zu einem Ob-
jekt. An erster Stelle stehen die lokalen, nur auf dem Endgerat verfiigbaren Notizen, darunter
die synchronisierten Notizen und Forenbeitrage, die auch im Browser verfligbar sind. Foren-
beitrage erkennen sie an dem Gruppen-Symbol.

< Notizen und Foren Notiz hinzufiigen

D Peter Allwetter - 20.01.2015, 13:33
Sanierungsstand Kita Sonnenschein
Berichte von der Ortsbegehung

Peter Allwetter - 20.01.2015, 13:29
Frage zum weiteren Ausbau der Landstralle
Kommt eine EU-Forderung in Frage?

FeD Gerda Christensen - 20.01.2015, 12:02 (zuletzt gedndert: 20.01.2015, 12:11) - mit Anlagen
“*== sitzung des Rates der Stadt Norderlanden
Die Ziele miissen mit aufgenommen werden:
3.1. Verbesserung der Verkehrsanbindung Norderlandens an den Groraum Hanseland und der Verkniipfung mit dem Landkreis zur
Optimierung der Erreichbarkeit der Wohn- und Gewerbegebiete und der Innenstadt
3.1.1. Hilfe in schwierigen Lebenssituationen... [mehr]

Abbildung 22: Notizenlbersicht

In diesem Beispiel sehen Sie eine lokale Notiz, eine synchronisierte Notiz und einen Forenbeitrag.

Uber Notiz hinzufiigen kdnnen Sie eine neu lokale Notiz erstellen.

Sie kbnnen mehrere lokale Notizen markieren, um diese gleichzeitig zu |I6schen oder zu syn-
chronisieren.
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< Notizen und Foren

Peter Allwetter - 20.01.2015, 13:33
Sanierungsstand Kita Sonnenschein
Berichte von der Ortsbegehung

Abbildung 23: Ausgewahlte lokale Notiz(en) synchronisieren oder I6schen

Synchronisiert die Notiz(en) und macht sie online (im Browser) verfugbar.

Ldscht die Notiz(en). Die Funktion ist nur fiir lokale Notizen verfigbar. Sie kon-
nen synchronisierte Notizen und Forenbeitrage jedoch in ALLRIS®net I6schen.

8.1 Lesen und Bearbeiten von Notizen

Tippen Sie eine Notiz bzw. einen Forenbeitrag an, um zur Detailansicht zu gelangen. Lokale
Notizen kdnnen in der Detailansicht sofort bearbeitet werden, synchronisierte Notizen lassen
sich - Uber das Stiftsymbol - nur bearbeiten, wenn Sie online sind.

DpONE

Speichert die Anderungen an einer lokalen Notiz.

Wechselt fiir eine synchronisierte Notiz in den Bearbeitungsmodus, sofern lhr
Gerat online ist.

Fur eine synchronisierte Notiz bzw. ein Forum kann, sofern Ihr Gerét online ist,
koénnen hiertiber Personen beteiligt bzw. kann die Liste der beteiligten Personen
bearbeitet werden.

Synchronisiert die Notiz und macht sie bzw. die Anderungen an ihr online (im
Browser) verfugbar.

Ldscht eine Notiz bzw. einen Forenbeitrag.

8.2 Synchronisieren von Notizen

Sobald Sie in der ALLRIS®-App online sind, werden Notizen und Forenbeitrage aus ALL-
RIS®net mit der App synchronisiert. Anderungen, die in ALLRIS® net vorgenommen wurden,




werden damit sofort in der App sichtbar. Umgekehrt legen Sie selbst fest, welche lhrer loka-
len Notizen Sie synchronisieren wollen. Sobald Sie eine Notiz hochgeladen haben, kdnnen
Sie diese nur noch bearbeiten wenn Sie online sind.

15

Synchronisiert die Notiz(en) und macht Sie online (im Browser) verfligbar.

Hinweis

Die Notizen- und Forenfunktion kann in ALLRIS® net durch den Administrator
deaktiviert sein. In diesem Fall konnen Sie lediglich lokale Notizen auf Ihrem
Android-Gerét verwenden.

Wenn Sie mit Ihrem Android-Gerat offline sind, kdnnen Notizen und Forenbeitrage gelesen,
jedoch nicht mehr bearbeitet werden. Auf diese Weise werden unterschiedliche Versionen
einer Notiz verhindert.

Wenn Sie offline Notizen erstellen, kdnnen Sie diese hochladen sobald Ihr Android-Gerat
wieder online ist.

Falls wahrend des Bearbeitens einer Online-Notiz die Internetverbindung unterbrochen wird,
wird der aktuelle Stand der Notiz als lokale Notiz speichern.

8.3 Beteiligen von Personen

Durch das Beteiligen von Personen wird aus einer synchronisierten Notiz ein Forum, in dem
sich die Beteiligten austauschen und Beitrage schreiben kénnen.

< Forum - Beteiligte 1

[ [

Allwetter, Peter (CDU) 12.10.2020,
09:29

Kosinus, Hubert (Planungsamt)
Bergen, Bertha (CDU) Kramer, Klaus (SPD)
Kunde, Kirsten

- - Lambrecht, Tobias (PR)
HH Lampe, Otto (CDU)

Langfeld, Klaus (GAL)
Lenze, Robert (FDP)
Lustig, Bérbel (PR)

Martens, Georg-Dieter (Kulturverein)

Neubert, Karsten (Heimatverein)

Abbildung 24: Beteiligungen bearbeiten

1. Synchronisiert die geanderte Liste und macht sie und die damit verbundenen
— Anderungen fiur die Beteiligten verfligbar.
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< g Mandant hinzufiigen Q

9 Alilgemeine Einstellungen

Zu den Einstellungen von ALLRIS® gelangen Sie lber das Einstellungssymbol ganz rechts in
der oberen Bedienleiste (sieche Abschnitt 3.1). Hier kdnnen Sie sowohl die allgemeinen Ein-
stellungenals auch die fur die einzelnen Mandanten bearbeiten.

Allgemeine Einstellungen

Allgemeine Einstellungen

Aktualisierung
Norderlanden
Zeitintervall

30 Minuten

Speicherbelegung

Obergrenze
5GB - belegt 13 MB (0 %)

Beim Uberschreiten der Grenze werden die Dokumente der &ltesten Sitzungen auf

icher frei machen, indem Sie gezielt die Dokumente einzelner
ler den Zeitraum eines Mandanten verkiirzen

Sitzungen

Automatische Abmeldung
Abmeldung erfolgt nach
10 Minuten

Nach einer entsprechend langen Phas:
Sicherheitsgriinden eine automatische Abmeldung in der A

Kommentare

Werkzeugleiste

__________

Abbildung 25: Allgemeine Einstellungen

9.1 Aktualisierung

Damit der Sitzungskalender immer auf dem aktuellen Stand ist, wird er beim Start der App
und danach in einem von lhnen festgelegten Intervall aktualisiert. Die Aktualisierung umfasst
die Sitzungsdetails und den Dokumentstatus, nicht jedoch die Dokumente selbst. Diese la-
den Sie wie in Abschnitt 4.3 beschrieben.

Wenn Sie auf die Zeile Zeitintervall tippen, 6ffnet sich eine Liste, aus der Sie den gewlinsch-
ten Wert auswahlen kénnen. Bedenken Sie, dass ein kurzes Zeitintervall haufige Internetan-
fragen und damit ein héheres Datenaufkommen sowie eine kiirzere Akkulaufzeit bewirkt. Ein
zu langes Intervall dagegen héalt nicht immer den aktuellen Zustand des Sitzungskalenders
vor. Der Ausgangswert betragt 30 Minuten.

Jedes Mal, wenn Sie Dokumente herunterladen (siehe Abschnitt 4.3), I6sen Sie auch eine
Aktualisierung aus. Damit ist sichergestellt, dass Sie stets die aktuellsten Dokumente erhal-
ten. Sie kénnen dies aber auch nutzen, um eine Aktualisierung jederzeit von Hand auszulo-
sen, selbst wenn es keine Dokumente zu laden gibt.

9.2 Speicherbelegung

Ihr Android-Gerat verfligt nur Gber begrenzten Speicherplatz — abh&ngig vom Modell —, den
sich alle installierten Anwendungen teilen. Damit ALLRIS® mit fortschreitender Nutzungs-
dauer nicht Ihren gesamten Speicher auffrisst, legen Sie eine Obergrenze fest. Wird diese




Grenze Uberschritten, erscheint ein Hinweisdialog, in dem Ihnen Mdglichkeiten zum Beheben
dieses Konflikts angeboten werden.

Die von Ihnen eingestellte Speicherobergrenze von 500 MB
wurde liberschritten.

Um neue Dokumente speichern zu kdnnen, werden die

Dokumente der altesten Sitzungen geloscht. Alternativ konnen
Sie selber Speicher frei machen, indem Sie in den Einstellungen
den Zeitraum eines oder mehrerer Mandanten verkiirzen oder
die Speicherobergrenze anheben.

Abbrechen Einstellungen andern Alteste Dokumente lschen

Abbildung 26: Hinweismeldung bei Uberschreiten der Speicherobergrenze

Wenn Sie Alteste Dokumente loschen wéhlen, werden die Dokumente der jeweils &ltesten
Sitzungen gel6scht, bis der aktuelle Speicherbedarf wieder unterhalb der Obergrenze liegt.
Die Sitzungen selber, deren Dokumente geléscht wurden, verbleiben dabei im Sitzungska-
lender im Status ,Ignorieren” (siehe Abschnitt 4.1).

Uber Einstellungen andern gelangen Sie direkt zu den Einstellungen, wo Sie die Speicher-
obergrenze anheben oder den Zeitraum eines oder mehrerer Mandanten verkirzen kdnnen.
Beim Verkirzen des Zeitraums werden die Sitzungen, die vor dem eingestellten Zeitpunkt
stattfanden, zusammen mit lhren Dokumenten geléscht werden.

Wenn Sie Abbrechen wéhlen, sollten Sie anschlieBend eigenhandig die Dokumente von ein-
zelnen, ausgewahlten Sitzungen l6schen, um Speicherplatz frei zu machen. Zum Léschen
der Dokumente einzelner Sitzungen gehen Sie wie in Abschnitt 5.3 beschrieben vor.

9.3 Automatische Abmeldung

Haben sie mindestens einen Mandanten eingerichtet, fir den eine Anmeldung erforderlich
ist, wird, um unberechtigten Zugriff auf die Daten in ALLRIS® z.B. bei zeitweiliger Abwesen-
heit zu verhindern, der Zugang automatisch nach einer Phase ohne Benutzeraktion gesperrt
und zur Login-Seite gesprungen. Die Lange dieser Phase kdnnen Sie hier festlegen, der
Ausgangswert betragt 10 Minuten.

9.4 Kommentare
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10 Mandanten verwalten

Fur jeden Mandant missen die Zugangsdaten sowie der Zeitraum des Sitzungskalenders
festgelegt werden. Sie kbnnen mehrere Mandanten verwalten, um sich mit verschiedenen
ALLRIS®net-Installationen zu verbinden.

Zum Verwalten der Mandanten wechseln Sie bitte zu den Einstellungen von ALLRIS® (zu
den allgemeinen Bedienelementen siehe Abschnitt 3.1).

10.1.1 Neuen Mandanten anlegen
Ein Antippen von Mandant hinzuflgen in der oberen Bedienleiste 6ffnet den Dialog zum Ein-

richten eines neuen Mandanten. Gehen Sie bei der Eingabe der notwendigen Informationen
wie in Abschnitt 1.1 beschrieben vor.

10.1.2 Mandanten bearbeiten

Tippen Sie in der Liste der Mandanten auf den gewiinschten Mandanten, um dessen Einstel-
lungen anzuzeigen.

Norderlanden

Bezeichnung
Norderlanden

Standard v

Jie ALLRIS net Zugangs rname/ N nnung und Kennwort)
dieses Mandanten fiir den Zugang zur ALLRIS App verwenden

Aktiv v

den Sitzungskalender dleses Mandanten automatisch aktualisierer
ALLRIS net Zugangsdaten
Webadresse

wwwi.sitzungsdienst.allris.de/ri

Sichere Verbindung

Verbindung zu ALLRIS net SSL-verschliisselt iber HTTPS (empfahlen)

«

Vorname / Kennung

peter.allwetter

Nachname (optional)

Kennwort

ALLRIS-Benutzerkonto
Kennwort &ndern
Zeitraum Sitzungskalender

Zeige Sitzungen seit dem
01. Januar 2013

Sitzungskalender neu aufbauen

Bel Al
ALLRI! nn
aufgebaut werden

gen in der ALLRIS App und der in
r den gewahlten Zeitraum net

Meine Gremien

Sitzungen der folgenden Gremien automatisch synchronisieren

- Rat der Stadt Norderlanden

* Verwahungsausschuss

» Haupt- und Finanzausschuss
- Bau- und Planungsausschuss
* Kulturausschuss

 CDU Fraktion

Kommentare

Synchronisieren C

Kommentare in Dokumenten fir die Anzeige in ALLRIS net iibertrage

Loschen

Léscht alle Kommentare unwiderruflich,
Lischen

Mandant I6schen

Gscht den Mandanten und alle zugehirigen Daten

Abbildung 27: Teilansicht Mandanteneinstellungen




10.1.3 Bezeichnung

Geben Sie hier eine (nicht zu lange) Bezeichnung fir den Mandanten an, die z.B. in der
Mandantenauswahlliste des Sitzungskalenders verwendet wird.

10.1.4 Standard

Wenn Sie mehrere Mandanten verwenden, missen Sie sich entscheiden, mit wessen Zu-
gangsdaten Sie sich an der App anmelden mdchten (siehe Kapitel 2). Der erste Mandant,
den Sie einrichten, ist zunachst immer auch der Standardmandant. Wenn Sie einen anderen
Mandanten zum Standardmandanten machen wollen (durch Setzen des Hakens bei Stan-
dard in den Einstellungen zu diesem Mandanten), erscheint eine Meldung, die Sie darauf
hinweist, dass in diesem Fall die Anmeldung ab sofort mit den Zugangsdaten des neuen
Standardmandanten erfolgen muss.

Standard

Soll dieser Mandant als Standard verwendet werden?

Die Anmeldung an der ALLRIS App muss dann ab sofort mit den
Zugangsdaten dieses Mandanten erfolgen.

Abbrechen

Abbildung 28: Hinweismeldung beim Wechseln des Standardmandanten

Bitte beachten Sie, dass es zu jeder Zeit nur einen Standardmandanten geben kann, weil
sonst nicht eindeutig ist, mit welchen Zugangsdaten Sie sich an der App anmelden muissen.

Wenn Sie ausschlie3lich Mandanten ohne erforderliche Anmeldung eingerichtet haben, star-
tet die App ohne Anmeldung und der Standardmandant ist in diesem Fall lediglich der Man-
dant, der beim Starten der App als erster angezeigt wird. Sobald Sie aber einen Mandanten
einrichten, fir den eine Anmeldung erforderlich ist, wird dieser automatisch zum neuen Stan-
dard.

10.1.5 AKktiv
Unter Umstanden kann es gewiinscht sein, einen oder mehrere Mandanten von der automa-

tischen Synchronisation auszunehmen (ohne ihn bzw. sie ganz |6schen zu wollen). Entfer-
nen Sie dazu den Haken bei Akitiv.

10.1.6 ALLRIS®net Zugangsdaten (nur bei Mandanten mit Anmeldung)
Hier kénnen Sie die bei der Einrichtung des Mandanten angegebenen Zugangsdaten spater

andern, falls z.B. das Kennwort ge&ndert wurde oder sich die Webadresse geandert hat. Die
Bedeutungen der einzelnen Felder sind in Abschnitt 1.1 beschrieben.

10.1.7 ALLRIS®-Benutzerkonto (optional; nur bei Mandanten mit Anmeldung)

Sofern vom ALLRIS®net des Mandanten unterstitzt und das Gerat mit dem Internet verbun-
den ist, konnen Sie hier Ihr Kennwort fiir das zugehorige ALLRIS®-Benutzerkonto andern.
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10.1.8 Zeitraum Sitzungskalender

Der Zeitraum des Sitzungskalenders legt das Datum der frihesten Sitzung fest, die ange-
zeigt werden soll. Tippen Sie auf die Zeile, um das gewlinschte Datum einzustellen.

Wenn Sie den Zeitraum in die Vergangenheit ausdehnen, werden die Sitzungen im Sitzungs-
kalender nachgeladen.

Wenn Sie den Zeitraum auf ein spéateres Datum setzen, werden alle Sitzungen zusammen
mit eventuell vorhandenen Dokumenten und Notizen ohne weitere Nachfrage geléscht. Auf
diese Weise kénnen Sie Speicher wieder freigeben, indem Sie nur die noch fiir Sie wichtigen
Sitzungen behalten.

10.1.9 Meine Gremien (optional)

Sofern vom ALLRIS®net des Mandanten unterstiitzt, werden hier die abonnierten Gremien
angezeigt. Sitzungen der abonnierten Gremien erscheinen im Sitzungskalender unter meine
Gremien und die zugehorigen Dokumente werden bei einer Aktualisierung des Dokumenten-
bestands des Mandanten beriicksichtigt (siehe Kapitel 4.3).

Nach dem Einrichten eines neuen Amtsinfo- oder Ratsinfo-Mandanten sind zunachst einmal
automatisch alle die Gremien als Meine Gremien abonniert, fir die Sie das Einsichtsrecht
haben. Nach dem Einrichten eines Birgerinfo-Mandanten sind zunachst keine Gremien
abonniert.

Sie kénnen sich die Liste Meine Gremien beliebig aus der Menge aller Gremien zusammen-
stellen und jederzeit &ndern (mit Zurticksetzen im Auswahldialog kbnnen Sie, wenn ge-
wulnscht, den Ausgangszustand [s.0.] immer wiederherstellen). Bitte bertcksichtigen Sie den
zusatzlichen Speicherbedarf, wenn Sie Gremien abonnieren.

Sitzungen eines Gremiums, dessen Abonnement sie abwahlen, erscheinen im Sitzungska-
lender zukiinftig mit dem Status Ignorieren (Grau) unter alle Gremien. Die bereits herunter-
geladenen Dokumente dieser Sitzungen bleiben auf dem Gerat erhalten und werden nicht
automatisch geldscht.

10.1.10 Kommentare

Im Abschnitt Kommentare kénnen Sie festlegen, ob ihre Markierungen und Kommentare auf
den ALLRIS®-Server uibertragen werden sollen (siehe Abschnitt 7.9). Wenn Sie die Ubertra-
gung Uber den Schalter Synchronisieren deaktivieren, werden alle Kommentare, die bisher
ubertragen wurden, auf dem Server geléscht. Wenn Sie unabhéangig davon alle Kommentare
auf Threm Android-Gerét und auf dem ALLRIS®-Server I6schen mochten, wahlen Sie Lo-
schen.

10.1.11 L6schen

Wollen Sie einen Mandanten (und alle dazu gehérenden Daten und Dokumente) lI6schen,
tippen Sie hier die Zeile Mandant I6schen an. Um ein unbeabsichtigtes Léschen zu verhin-
dern erfolgt die Léschung erst nach Bestatigung einer Sicherheitsabfrage. Wenn der zu 16-
schende Mandant der derzeitige Standardmandant ist, erscheint anschlie3end eine Hinweis-
meldung, dass vor dem Léschen des Standardmandanten ein anderer Mandant als neuer
Standard ausgewahlt werden muss.




Um den aktuellen Standardmandanten I6schen zu kénnen,
miissen Sie zunachst einen anderen Mandanten als neuen
Standard auswahlen. Die Anmeldung an der ALLRIS App muss
dann ab sofort mit den Zugangsdaten dieses Mandanten
erfolgen (sofern dieser eine Anmeldung erfordert).

Bitte auswahlen:

Musterstadt

Abbrechen

Abbildung 29: Hinweismeldung beim Léschen des Standardmandanten
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11 Zugangsdaten zur Einrichtung von ALLRIS bereit-
stellen
Hinweis

Dieser Abschnitt richtet sich an Systemadministratoren.

Sie kénnen Ihren Benutzern die Einrichtung ihrer ALLRIS®net-Zugangsdaten erleichtern, in-
dem Sie einen Link bereitstellen, der nur noch auf dem mobilen Gerat in einem Browser auf-
gerufen werden muss. Es startet die ALLRIS®-App mit einem geoffneten Dialog zum Anlegen
eines neuen Mandanten, in dem die im Link enthaltenen Zugangsdaten bereits vorausgefullt
sind. So kdnnen Sie zum Beispiel Tippfehler beim Eintragen der URL vermeiden.

Der Link muss nach dem folgenden Schema aufgebaut sein:

allris://mandant?bez=<Bezeichnung>&url=<url>&mtyp=<Mandantentyp>&ltyp=
<Anmeldungstyp>&vname=<Vorname/Kennung>&nname=<Nachname>

Alle Variablen sind optional, d.h. Sie kénnen auch z.B. nur die URL angeben und den (dann
nicht personalisierten) Link so allen Benutzern gleichermalRen zur Verfligung stellen. Diese
missen nur ihre personlichen Angaben ergdnzen. Leer- oder Sonderzeichen missen mit
dem Prozent-Escape-Code nach dem Latin-1-Zeichensatz (ISO/IEC 8859-1) ersetzt werden.
Zeichenubersicht: http://en.wikipedia.org/wiki/Latin _1#Codepage layout

11.1.1 Liste der Variablen

Bezeichnung des Mandanten bzw. des Parlaments oder der Gemeinde.

URL sollte das Protokoll (z.B.: https://) enthalten.

Mandantentyp
e ai: beim Mandanten handelt es sich um ein ALLRIS®nhet Amtsinformati-
onssystem
e ri: beim Mandanten handelt es sich um ein ALLRIS®net Ratsinformations-
system
e bi: beim Mandanten handelt es sich um ein ALLRIS®net Birgerinformati-
onssystem

Typ der Anmeldung (muss mit der Einstellung in ALLRIS®net (ibereinstimmen).
¢ name: Anmeldung mit Vornamen und Namen
e kenn: Anmeldung mit Kennung

Vorname oder Kennung (je nach ltyp).

Nachname (bitte bei Verwendung vom Typ kenn weglassen).

11.1.2 Beispiele
allris://mandant?bez=Stadt%20Norderlanden&url=https://www.sitzungsdienst.allris.de/ri&
mtyp=ri&ltyp=kenn&vname=p.allwetter

allris://mandant?bez=Stadi%20Norderlanden&url=https://www.sitzungsdienst.allris.de/ri&
mtyp=ri&ltyp=name&vname=Michaela&nname=Musterfrau



http://en.wikipedia.org/wiki/Latin_1#Codepage_layout

allris://mandant?bez=Stadt%20Norderlanden&url=http://www.sitzungsdienst.allris.de/bi&
mtyp=Dbi
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